本科课程实习经费审批表

	专业
	
	年级
	
	实习生数
	

	课程名称
	
	任课老师
	

	分组情况
	1
	2
	3
	4
	5

	实习单位（地点）
	
	
	
	
	

	小组人数
	
	
	
	
	

	实习时间
	          年　  月　  日至　　　年　　 月　　 日　共　　　天

	带队教师姓名职称
	


	实习内容
	

	经

费

预

算
	车船费
	

	
	市内交通费
	

	
	住宿费
	

	
	补　贴
	

	
	
	

	
	合　计
	人民币（大写）　　　万　　　千　　　佰　　　拾　　　元

	系意见：

                                                     系（盖章）　　年　　月　　日

	学院意见：

                                                        院长（签名）           

　　　　                                                        年　　 月 　 日


1） 申请流程：带队教师根据实习计划填写经费审批表→教学秘书确认师生数和金额→教学分管领导签字；

2） 本表一式二份经院系分管领导批准后，一份作财务报销凭证，一份教学秘书存档；

3） 报销流程：实习完毕1个月内须向教学秘书交实习签名表、实习报告和照片（实习地点师生集体照片、与学生互动工作照片），像素为300万以上，横竖各三张，教学秘书签名后才可报销。
